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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy w Tarnowskich Gérach  E-mail: pu up-tg.pl

Adres: ul. Towarowa 1
42-600 Tarnowskie Gory www:  http:/www.pup-tg.pl
Telefon: 32 285 50 38 Faks: 322855038 w. 118

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

II.1.  Powiatowy Urzad Pracy w Tarnowskich Gorach zaprasza do sktadania ofert w postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu niecograniczonego o warto$ci szacunkowej mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

I1.2.  Postgpowanie prowadzone bedzie na podstawie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 roku (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), zwanej dalej
ustawa, aktow wykonawczych do ww. ustawy oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zaméwienia (SIWZ).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
III.L1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia w trybie grupowym
wspolfinansowanego ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach projektu ,,Twoje lepsze jutro”

Poddziatanie 6.1.3 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki pn. Prawo jazdy kat. D.

Opis przedmiotu zamowienia:

- sugerowana liczba godzin dla zaj¢¢ teoretycznych: min. 21

- sugerowana liczba godzin dla zaj¢é¢ praktycznych: min. 60

- liczba 0s06b objetych szkoleniem: 10

- termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.09.2010 r.,

- egzamin moze odby¢ si¢ po terminie 30.09.2010 r.

Zajecia maja by¢ prowadzone zgodnie z wymogami ustawy Prawo o ruchu drogowym z dnia
20 czerwca 1997 roku (Dz. U. z 2005 r., Nr 108, poz. 908 z pozn. zm.) oraz Rozporzqdzenia Ministra

Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujqcych



pojazdami, instruktorow i egzaminatorow z dnia 27 pazdziernika 2005 roku (Dz. U. z 2005 r., Nr 217,
poz. 1834 z pozn. zm.).

Zajegcia maja by¢ prowadzone w sposdéb umozliwiajacy zdobycie przez uczestnikow szkolenia
umiejetnosci teoretycznych i praktycznych zwigzanych z kierowaniem autobusu (W rozumieniu
ustawy Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 roku (Dz. U. z 2005 r., Nr 108, poz. 908

Z pézn. zm.).

Cena powinna uwzglgdniaé koszt jednego egzaminu panstwowego na prawo jazdy kat. D dla kazdego
uczestnika szkolenia, przeprowadzonego zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych
pojazdami, instruktoréw i egzaminatorow z dnia 27 pazdziernika 2005 roku (Dz. U. z 2005 r., Nr 217,

poz. 1834 z p6zn. zm.

Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia wszystkim uczestnikom szkolenia materiatow

niezbgdnych do odbywania szkolenia m. in.:

a) sprzet dydaktyczny: autobus, tablice do pisania, tablice pogladowe z zakresu szkolenia, programy
komputerowe lub filmy video;

b) materialy pomocnicze: notesy, dlugopisy, obowiazujace teksty aktow prawnych z zakresu ruchu
drogowego;

¢) materiaty szkoleniowe (np. ksiazki, skrypty, ptyty CD, pytania testowe z kat. D, znaki drogowe) —

kazdy uczestnik szkolenia otrzymuje je na wlasnos¢.

Ilo$¢ materiatéw musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia egzaminu wewngtrznego sprawdzajacego wiedzg
teoretyczna uzyskana podczas szkolenia, tzn. uczestnik szkolenia powinien by¢ przygotowany do

egzaminu przeprowadzanego przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
wyznaczenia terminu egzaminu panstwowego przeprowadzanego przez Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego w terminie do 7 dni po zakonczeniu szkolenia;
optacenia tego egzaminu,

przekazania Zamawiajacemu kopii dokumentu potwierdzajacego dokonanie optaty za egzamin.



1.2

II1.3.

I1.4.

IL5.

I11.6.

IL.7.

I1.8.

b)

Wykonawca w trakcie szkolenia zobowiazany jest do zapewnienia warunkow zgodnie z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Program szkolenia musi zawiera¢ migdzy innymi nazwe szkolenia, cel szkolenia, zakres tematyczny,
czas trwania, sposob organizacji szkolenia, wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia, plan
nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czgsci
teoretycznej i czgséci praktycznej, a takze sposdb weryfikacji efektow nauczania, tre$¢ nauczania,
wskazowki metodyczne, wykaz literatury, wykaz niezbednych srodkéw i materiatdow dydaktycznych
z uwzglednieniem tych, ktdre uczestnik szkolenia otrzyma na wlasnosc.

Godzina zaj¢¢ szkoleniowych liczy 60 minut (obejmuje zajgcia edukacyjne liczace 45 minut oraz
przerwe, liczaca $rednio 15 minut) chyba, ze odrgbne przepisy stanowia inacze;j.

Przedmiot zamoéwienia jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, dlatego Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

umieszczenia logo Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki m. in. na dokumentach dotyczacych niniejszego zamoéwienia, materiatach
szkoleniowych, wydawanych dyplomach, certyfikatach lub innych zaswiadczeniach oraz
w pomieszczeniach, w ktorych beda si¢ odbywaé zajgcia szkoleniowe zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z 4 lutego 2009 r. lub aktualnych na dzien organizacji szkolenia.
informowania uczestnikow kursu o wspolfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

wprowadzania 1 biezacego aktualizowania danych dotyczacych instytucji szkoleniowej oraz
prowadzonego przez nia szkolenia w internetowej bazie danych ofert szkoleniowych w ramach
Projektu systemowego ,,Twoje lepsze jutro” — Poddziatanie 6.1.3 Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki, na stronie internetowej www.inwestycjawkadry.pl.

Wykonawca najpézniej w dniu rozpoczecia szkolenia zobowiazuje si¢ dostarczy¢ Zamawiajacemu
harmonogram zaj¢é zawierajacy m.in.: datg, godzing rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ danego dnia,
miejsce prowadzenia zajgc¢ (adres, pigtro, nr sali) wedtug wzoru stanowiacego zatacznik numer 5 do
niniejszej specyfikacji. W przypadku zmian w harmonogramie Wykonawca zobowiazuje si¢ do
natychmiastowego powiadomienia Zamawiajacego o takich zmianach na pi$mie.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ Zamawiajacemu 1 egzemplarz materialow szkoleniowych
taki sam jaki otrzymali uczestnicy szkolenia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia dla kursantéw cateringu w dni, w ktore odbywaja si¢

zajecia teoretyczne.



I1.9.

II.10.

MI.11.

MI.12.

II.13.

W ramach cateringu Wykonawca musi zapewni¢ kursantom ciasteczka (tzw. susz konferencyjny),
kanapki lub stodkie butki oraz napdj goracy i zimny. Ushuga cateringu bedzie udokumentowana na
podstawie faktur/rachunkow.

Koszt cateringu musi wynosi¢ co najmniej 5,00 z! brutto na osobe na dzien.

Koszty cateringu maja by¢ wliczone w ceng szkolenia.

Wykonawca zobowiazany jest do wyznaczenia imiennie osoby pelniacej rolg opiekuna szkolenia

dla uczestnikow kursu. Osoba ta bedzie na biezaco informowata Zamawiajacego o przebiegu

szkolenia m. in. o nieobecnosciach na szkoleniu (zgodnie z pkt II1.10 SIWZ) oraz o ewentualnych

zmianach w harmonogramie szkolenia.

Wykonawca zobowiazany jest do sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikéw szkolenia,

w szczegolnosci Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu (za pomoca faksu,

droga elektroniczna lub poczta):

a) informacji o stawieniu si¢ na szkoleniu 0séb skierowanych przez tut. Urzad w terminie do dwéch
dni roboczych od dnia rozpoczgcia szkolenia;

b) informacji o nieobecnosciach o0sdb skierowanych na szkolenie w terminic do dwoch dni
roboczych od momentu powzigcia informacji o nieobecnosciach;

c) list obecnosci uczestnikow kursu do drugiego dnia roboczego miesiaca nastepujacego po
miesigcu ktorego dotycza listy obecnosci i/lub do 7 dnia po zakonczeniu szkolenia (zgodnie
z zatacznikiem nr 8 do niniejszej specyfikacji).

Wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania w trakcie szkolenia (podczas zajec teoretycznych)

spotkania z przedstawicielem agencji posrednictwa pracy lub z przedsigbiorca, ktory prowadzi

dziatalno$§¢ w branzy zwiazanej z tematyka szkolenia, ktory poszukuje oséb do pracy. Spotkanie

powinno trwa¢ nie dtuzej niz 1 godzing podczas zaj¢é szkolenia. Celem spotkania jest przedstawienie

ofert pracy zwiazanych z zakresem realizowanego szkolenia.

O terminie spotkania Wykonawca zobowiazany jest powiadomi¢ Zamawiajacego z co najmniej

jednodniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia ankiety wsrdd uczestnikow szkolenia w ostatnim

dniu kursu oraz do dokonania analizy wynikow tych ankiet, zgodnie ze wzorem stanowiacym

zatacznik numer 4 do niniejszej specyfikacji.

Ukonczenie szkolenia musi zosta¢ potwierdzone dyplomem, $wiadectwem lub zaswiadczeniem

zgodnym z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez

osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych

z dnia 3 lutego 2006 roku (Dz. U. z 2006 r., Nr 31, poz. 216) oraz wymogami prawa w zakresie

objetym szkoleniem. Zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu



II1.14.

II.15.

II.16.

11.17.
II1.18.
II1.19.
I11.20.
I1.21.

11.22.
111.23

I11.24.

Operacyjnego Kapitat Ludzki z 4 lutego 2009 r. na dokumencie potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia musi zosta¢ zawarta informacja o formie wspotfinansowania szkolenia ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia i przechowywania do dnia 31.12.2020 roku
nastgpujacej dokumentacji z przebiegu szkolenia:

program nauczania zgodny z wymogami prawa,

dziennik zajeé edukacyjnych zawierajacy list¢ obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec,

protokot przebiegu egzaminu,

rejestr wydawanych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,

faktury/rachunki za ustuge cateringowa,

materialy szkoleniowe.

Przewidywana ilo$¢ osob kierowanych na szkolenie moze ulec zmniejszeniu maksymalnie o 2 osoby
lub zwigkszeniu maksymalnie o 5 0séb.

W przypadku zmniejszenia lub zwickszenia liczby oséb skierowanych na szkolenie koszt szkolenia
na jedna osobg nie ulegnie zmianie.

Kod CPV: 80410000-1 (rézne ustugi szkolne), 804112000-0 (ustugi szkot nauki jazdy).

kategoria ustug nr 24.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie ustanawia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupehniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztu udzialu w postgpowaniu, z wylaczeniem art. 93 ust. 4
ustawy.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w ztotych polskich.

IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

IV.1.

Iv.2.

Iv.3.

Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie bedace przedmiotem niniejszego zamowienia zostalo wykonane
w terminie podanym w pkt III.1.

Zajecia moga by¢ prowadzone od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 19.00 przez
maksymalnie 7 godzin zegarowych dziennie.

Miejscem wykonania zamoéwienia bedzie siedziba Wykonawcy lub inne wskazane przez niego

miejsce, jednakze laczny czas dojazdu uczestnikow szkolenia z siedziby Zamawiajacego nie moze
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przekroczy¢ 3 godzin. Laczny czas oznacza w tym wypadku czas pos§wigcony na dojazd i powrot

z zaj¢¢ srodkami komunikacji publicznej.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

V.1.

V.2

O udzielenie zamdowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) Spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:
- posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
- posiadania wiedzy i doswiadczenia;
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
- sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
b) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z art. 24
ust. 1 ustawy.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:
a) w celu potwierdzenia dysponowania potencjalem technicznym 1 osobami zdolnymi
do wykonywania zamowienia, Wykonawca musi wykaza¢ si¢ dysponowaniem:
- co najmniej 2 osobami, ktore:
i. ukonczyty kurs kwalifikacyjny dla instruktorow nauki jazdy kat. D i zdaly egzamin
instruktoréw nauki jazdy kat. D przed komisja powotana przez wojewodg;
ii. posiadaja min. wyksztatcenie §rednie,
iii. posiadaja min. potroczny staz pracy dydaktycznej zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia.
- co najmniej 2 autobusami przeznaczonymi konstrukcyjnie do przewozu wigcej niz 17 osob
tacznie z kierowca, o dlugosci nie mniejszej niz 9 metrow, dopuszczonymi do ruchu,
przystosowanymi do nauki jazdy i spelniajacymi wymagania okre$lone w Rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych pojazdow

oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2003 r., Nr 32, poz. 262 z pé6zn. zm.).

b) w celu potwierdzenia posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, Wykonawca
ma wykazaé, ze posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej w oparciu
o Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych z dnia

27 pazdziernika 2004 roku (Dz. U. z 2004 r., Nr 236, poz. 2365).



W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, kazdy z warunkoéw
okreslonych w punkcie V.2 lit. a i b winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo

wszyscy ci Wykonawcy wspolnie.
Warunek okreslony w punkcie V.1 lit. b powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie.

V.3. Wykonawca jest zobowiazany wykaza¢ nie pédzniej niz na dzien skladania ofert, spelnianie
warunkow, o ktoérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i brak podstaw do wykluczenia z powodu
niespetniania warunkow, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

V.4.  Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonywania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.

V.5.  Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda
braly udziat w realizacji czg$ci zamoéwienia Zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow dokumentéw wymienionych w pkt VI.1 lit. e i f.

V.6. W zakresie warunkéw wskazanych w punkcie V.1. ocena spelnienia warunkow szczegoétowych
nastapi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentow i o§wiadczen, o ktorych mowa
w punkcie VI SIWZ.

V.7.  Ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia —
nie spetnia”. W przypadku niespelniania jakiegokolwiek warunku udzialu w postgpowaniu

Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
VIL1. W celu potwierdzenia spelienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, kazdy z Wykonawcow musi
przedlozy¢ wraz z oferta nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
a) Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy
(stanowiace zalacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji);
b) Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegbdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug lub kontrole jakoséci, wraz z informacjami na temat ich

kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezb¢dnych do wykonywania zamowienia,
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g)

VIL.2.
VL3.

VI4.

VLS.

VL6.
VL7.

a takze zakresu wykonanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 7 do niniejszej specyfikacji;

Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja wymagane
prawem uprawnienia;

Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy ustug w celu
realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
(stanowiace zatacznik nr 3 do niniejszej specyfikacji);

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wskazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wcezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego zaswiadczenia tj. z 2010 roku o wpisie do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibg
instytucji szkoleniowej w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych z dnia 27 pazdziernika 2004 roku (Dz. U. z 2004 r., Nr 236, poz. 2365).
Dokumenty wymienione w punkcie VI.1. Wykonawca sktada w jednym egzemplarzu.

Jezeli Wykonawca ma siedzibeg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw wyszczegdlnionych w punkcie VI.1. f) sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktéorych mowa w pkt V1.3 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéow, o ktorych mowa w punkcie V1.3, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Zapis
pkt VL.4. SIWZ stosuje si¢ odpowiednio.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty i o§wiadczenia, ktore sa sktadane majq by¢ aktualne lub uaktualnione przez organ je
wydajacy, przedstawione w formie oryginalow lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem

przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.



VI.8  Brak dokumentéw wymienionych w punkcie VI.1., VI.3. 1 VL5. (o ile dotyczy) spowoduje odrzucenie

oferty z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

VIL.1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej. Dokumenty,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomoca faksu (na numer wskazany
w punkcie I SIWZ) lub droga elektroniczna (na adres e-mail wskazany w punkcie I SIWZ) uwaza si¢
za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu i zostata
niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

VIL2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

VIL3. Oferty sktada sig¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

VIL4. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

Bozena Twarkowska, Justyna Kotowska-Blazytko oraz Beata Adamczak
tel. 32 285 50 38 wew. 124.

VILS. Zamawiajacy o§wiadcza, ze nie przewiduje spotkania z Wykonawcami.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz

z uplywem terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w punkcie XI.1 SIWZ.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

X.1.  Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

X.2.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie maszynopisu, komputerowo
lub czytelnie pismem odrgcznym (za pomoca dtugopisu lub niescieralnego atramentu).

X.3.  Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (opatrzone podpisem z pieczatka imienna lub czytelnie
imieniem i nazwiskiem). Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie wynika ono z przepiséw prawa lub innych dokumentow zataczonych do oferty.

X.4. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty (w tym
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X.5.

X.6.

X.7.
X.8.

X.9.

takze ewentualne koszty thumaczenia na jezyk polski dokumentdéw czy tez oSwiadczen zataczonych
do oferty).

Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji powinny zosta¢ przekazane w taki sposob, aby Zamawiajacy
mogl z tatwoscig okresli¢ zakres informacji objetych tajemnica.

Wszelkie zmiany lub poprawki w tekscie oferty winny by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie
przez osoby uprawnione.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W tym przypadku ustanowia
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Jezeli
oferta Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia, zostanie wybrana,
Wykonawcy ci, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, beda zobowiazani do
przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

Na oferte sktadaja sig:

a) Wypelniony, podpisany i opieczgtowany przez osobg upowazniona (osoby upowaznione)
do reprezentowania Wykonawcy formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1
do niniejszej specyfikacji;

b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy,
wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji;

¢) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszej specyfikacji;

d) Stosowne pelmomocnictwo w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru;

e) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, dokument
ustanawiajacy pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego;
f) Wykaz os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug lub kontrolg jako$ci, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonywania zamowienia,
a takze zakresu wykonanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

g) Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
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h) Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ushug
w celu realizacji zamoéwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami;

i) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wskazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wcezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

j) Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego zaswiadczenia tj. z 2010 roku o wpisie do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibg
instytucji szkoleniowej w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych z dnia 27 pazdziernika 2004 roku (Dz. U. z 2004 r., Nr 236, poz. 2365);

k) Certyfikat jakosci ustug ISO (w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium oceny oferty
okreslonym w punkcie XIII.1.3; w przypadku nie zalaczenia do oferty ww. dokumentu Wykonawca
otrzyma 0 punktéw w tym Kkryterium);

1) Oswiadczenie o podwykonawstwie (w przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie
czesci zamowienia podwykonawcom, wskazujac te¢ czgsc);

1) Zaparafowany lub podpisany wzor istotnych postanowien umowy stanowiacy zalacznik nr 9

do niniejszej specyfikacji.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

XL1.

XIL.2.

X1.3.

X1.4.

Termin sktadania ofert uptywa 22.04.2010 r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat,
II pigtro). Oferty ztozone po tym terminie zostana zwrocone bez otwarcia. Decydujace znaczenie dla
oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie
data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.
Ofertg nalezy zlozy¢é w nieprzezroczystej, zaklejonej kopercie, zaadresowanej do Zamawiajacego na
adres podany we wstgpie, oznaczonej napisem:

., Oferta dotyczy przeprowadzenia szkolenia pn. Prawo jazdy kat. D.

Nie otwiera¢ do dnia 22.04.2010 roku do godziny 12.00".

Koperta musi zawiera¢ dane Wykonawcy tzn. nazwe i adres.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie ofert¢ pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma przed uplywem terminu sktadania ofert pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zmiany te musza zosta¢ przygotowane i oznaczone
jak oferta, dodatkowo koperta ta powinna zosta¢ oznaczona okresleniami ,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”.
Koperty oznaczone ,ZMIANA” lub ,,WYCOFANE” zostana otwarte w pierwszej kolejnosci.
Elementy optacalnosci ekonomicznej oferty, ktorej dotyczy ,,WYCOFANE” nie beda ogloszone.
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XL5.
XL.6.

X1.7.
X1.8.

XL.9.

XI.10.

XI.11.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 22.04.2010 r. o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego,
pokdj nr 306 (11 pigtro).

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny oraz czasu trwania szkolenia.

Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostana udostgpnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

Jawno$¢ ofert bedzie realizowana na pisemny wniosek zainteresowanego rozpatrzony niezwlocznie

przez Zamawiajacego.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

XIL1.

XIL.2.
XIL3.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w zlotych polskich cyfiowo
i stownie, z uwzglednieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystgpuje. Cena podana w ofercie
powinna obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania).

Po zawarciu umowy cena moze ulec zmianie w przypadku nie ukonczenia kursu z przyczyn lezacych
po stronie osoby kierowanej na szkolenia Zamawiajacy jest zobowiazany do zaptaty Wykonawcy

kosztu szkolenia obliczonego w nastgpujacy sposob:

Koszt osobogodziny X Liczba faktycznie odbytych godzin szkolenia

XII.4.W cenie oferty Wykonawca nie uwzglednia:

XIL5.

- kosztow badan lekarskich stwierdzajacych mozliwos$¢ uczestnictwa w danym szkoleniu,

- kosztow dojazdu na szkolenie,

- kosztéw ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,

gdyz Zamawiajacy sam pokrywa ww. koszty.

Ceng kursu w przeliczeniu na 1 osobg (z cateringiem) nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym

stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.
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XIIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

XIII.1. Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami.

1) Cena szkolenia (70 %)

W tym kryterium maksymalna liczb¢ punktow (70) otrzyma Wykonawca, ktdry zaproponuje
w formularzu ofertowym spos$rdd ofert nie odrzuconych najnizsza ceng za szkolenie w przeliczeniu na
jedna osobg, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio liczbe punktéw obliczona

zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza cena za szkolenie 1 osoby sposrdd nie odrzuconych ofert
x 70% x 100

Cena za szkolenie 1 osoby badanej oferty

2) Czas trwania szkolenia (20 %)

W tym kryterium maksymalng liczbg¢ punktow (20) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje
w formularzu ofertowym sposrod ofert nie odrzuconych najkroétszy czas trwania szkolenia, natomiast
pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio liczbe punktow obliczona zgodnie z ponizszym

WZOorem:

Najkrotszy czas trwania szkolenia spos$rod nie odrzuconych ofert
x 20% x 100

Czas trwania szkolenia badanej oferty
W formularzu ofertowym nalezy podaé liczbe dni, przez ktére bedzie realizowane szkolenie
(nie wliczajac sobot i niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy), od dnia rozpoczgcia szkolenia
do dnia zakonczenia szkolenia.
Liczbeg dni nalezy okresli¢ liczba calkowita. Niedopuszczalne jest okreslenie utamkowe liczby dni
oraz zapisanie liczby dni przy uzyciu zwrotow: do uzgodnienia, od — do itp. Zapis taki spowoduje

odrzucenie oferty.

3) Posiadanie certyfikatu jakoSci ustug ISO (10%)

Liczba punktow zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela:

Elementy podlegajace ocenie Liczba punktéw
Wykonawca posiada certyfikat jakosci ustug ISO 10 pkt
Wykonawca nie posiada certyfikatu jakos$ci ustug ISO 0 pkt
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XIII.2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigksza sum¢ punktéw za powyzsze

kryteria. Obliczanie nast¢gpowac bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

XIV.1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza z punktu
widzenia kryteriow oceny ofert.

XIV.2. Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postgpowania wszystkich Wykonawcow.

XIV.3 W przypadku, gdy wszystkie oferty zostana odrzucone, postgpowanie zostanie uniewaznione.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO

TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

XVI.1. Zamawiajacy na warunkach okreslonych we wzorze istotnych postanowien umowy stanowigcym
zatacznik nr 9 do SIWZ podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty. Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg przed uptywem tego terminu, jezeli w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedna oferte, albo w przeprowadzonym postgpowaniu nie
odrzucono zadnej oferty ani nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

XVI.2. Wykonawca, z ktorym zostanie podpisana umowa jest zobowiazany dotaczy¢ do umowy preliminarz
kosztow szkolenia (wedlug wzoru stanowiacego zatacznik numer 6 do niniejszej specyfikacji),
program kursu, wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia oraz wzér analizy wynikow ankiet, wzor
zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji.

XVI.3. W preliminarzu nalezy przedstawi¢ wszystkie planowane dochody oraz wydatki Wykonawcy. Kwoty
w preliminarzu powinny by¢ podane w ztotych polskich, w kwotach brutto (powigkszonych o nalezny
podatek VAT).

XVI.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.
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XVL5. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany istotnych postanowien

XVL.6.

XVL7.

zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy na

skutek okolicznosci, ktére powoduja, ze zmiany beda konieczne z punktu widzenia interesow

Wykonawcy lub Zamawiajacego w szczegolnosci w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

zmiany terminu wykonania zamodwienia spowodowanych przyczynami lezacymi poza
Wykonawca i Zamawiajacym,

zmiany liczby o0s6b skierowanych na szkolenie w przypadku zmniejszenia maksymalnie
0 2 osoby lub zwigkszenia maksymalnie o 5 oséb bedacych uczestnikami szkolenia z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego i bgdacych wynikiem:

- niepodjecia kursu lub rezygnacji kandydata pomimo wcze$niejszych deklaracji
0 uczestnictwie,

- niestawienia si¢ kandydata na kurs pomimo wezwania Powiatowego Urzedu Pracy
w Tarnowskich Goérach,

- stwierdzenia niezdolnos$ci do uczestnictwa w kursie przez lekarza medycyny pracy,

- zakwalifikowania na szkolenie wigkszej ilosci 0so6b w wyniku duzego zapotrzebowania,
zmiany osoby sprawujacej nadzor nad szkoleniem w nastgpujacych przypadkach:

- choroby lub innych zdarzen losowych;

- nie wywiazania si¢ z obowiazkéw wynikajacych z umowy;

- jezeli zmiana stanie si¢ konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy (np. rezygnacja itp.);

zmiany 0sob wykonujacych zamoéwienie wskazanych w ofercie w przypadkach okreslonych
w pkt 3). Nowa osoba musi posiada¢ kwalifikacje nie mniejsze niz wskazane w ofercie.

innym niz wymienione wyzej, ale z zastrzezeniem art. 140 ust. 3 ustawy.

Warunki ptatnosci:

- Wykonawca ztozy faktur¢ VAT w terminie do 7 dni od daty zakonczenia szkolenia;

- zaplata faktury nastapi przelewem w terminie 30 dni liczac od daty dostarczenia prawidlowo

wystawionej faktury.

Wykonawca jest zobowiazany zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna:

a)

b)

50% warto$ci przedmiotu zamowienia, gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca,
10% wartosci przedmiotu zamoéwienia za przekroczenie terminu realizacji przedmiotu

zamowienia za kazdy dzien zwtoki,
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c) 2% warto$ci przedmiotu zamowienia za nieprzestrzeganie przez Wykonawce zapisow umowy
dotyczacych § 2 pkt 7, § 3 pkt 11 pkt 2, § 5 pkt 1 i pkt 2, § 6 pkt 1 (dotyczy wzoru istotnych
postanowien umowy).

XVI1.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogo6lnych odszkodowania
przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych.

XVIL.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo pomniejszenia wysoko$ci wynagrodzenia o uprzednio naliczone
kary umowne okreslone w pkt XVI1.7. SIWZ.

XVI.10.W przypadku niewykonania umowy w terminie okresSlonym w pkt IV SIWZ, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo odstapienia od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu do realizacji umowy.

XVI1.11.Zakazuje si¢ Wykonawcy cesji wierzytelnosci wynikajacych z umowy na osoby trzecie bez pisemnej

zgody Zamawiajacego.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej okreslone odpowiednio w dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

XVIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku - Prawo Zaméwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.) i Ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z p6zn zm.).

XIX. ZALACZNIKI

Zaljcznik nr 1: Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2: Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Zalacznik nr 3: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy prawo zamowien publicznych.

Zalacznik nr 4: Wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia oraz wzor analizy wynikow ankiet.

Zalacznik nr 5: Wz6r harmonogramu zajec.

Zalacznik nr 6: Wzor preliminarza.

Zalacznik nr 7: Wzoér wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia.

Zalacznik nr 8: Wzor listy obecnosci.

Zalaycznik nr 9: Wzor istotnych postanowien umowy.
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