Zatgcznik nr 6 do SIWZ

WZOR ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY

UMOWANR ...

zawartawdniu .................... roku w Tarnowskich Gorach

pomiedzy dziatajaca w imieniu Starosty Powiatu Tarnogorskiego

Pania Ewa Brachaczek — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

reprezentujgca POWIATOWY URZAD PRACY
ul. Towarowa 1, 42-600 Tarnowskie Gory

zwang dalej ,,Zamawiajacym”

/nazwa i adres Wykonawcy/

zwanym dalej ,, Wykonawca”, wylonionym w drodze przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy

Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.).

§1

1. Przedmiotem zamoOwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym (tj. lokalnym —
powiat tarnogérski i obszar catej Polski) i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzgdu Pracy
w Tarnowskich Goérach w 2016 i 2017 roku. Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ realizowany
na zasadach okreSlonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczego6lnosci w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

2. Zakres ushigi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczaniec i dorgczanie przesylek
z korespondencja i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz
ushuige przewozu Kkorespondencji i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajacego
tj. 42-600 Tarnowskie Gory, ul. Towarowa 1 do siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).
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3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia o gabarycie A i B rozumie si¢:
a) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bgdace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
b) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
izagranicznym,
¢) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
izagranicznym,
d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,
e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii, przyjete =za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,
f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym i zagranicznym.
Gabaryt A to przesylki o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szerokosé
230 mm.

Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szerokos¢
230 mm,

- maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokos$ci (grubosci) 900 mm, przy czym najwigkszy z tych

wymiaréw (dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

§2
Przedmiot umowy bedzie realizowany: od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2017 r. lub do wyczerpania

kwoty brutto okreslonej w § 6 ust. 2 niniejszej umowy.

§3

1. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bgda przez Wykonawcg do kazdego miejsca
w kraju i zagranica na wskazany adres.

2. Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesylki listowe miejscowe tzn. na terenie powiatu
tarnogorskiego, przyjete do przemieszczania i dorgczania w terminie do 4 dni roboczych po nadaniu w
przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesytki nie bedacej przesytka
najszybszej kategorii w terminie do 6 dni roboczych po nadaniu.

3. Przesylki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorgcza adresatom w toku prowadzonego postepowania administracyjnego

Wykonawca zobowigzany jest dorgczac adresatom zgodnie z trybem i sposobem okre§lonym w ustawie
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10.
11.
12.

13.

z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267
Z pozn. zm.).
Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego.
Przesylki przeznaczone do nadania oraz stosowna dokumentacja potwierdzajaca ich ilo$¢ i rodzaj beda
odbierane z siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy, ul. Towarowa 1,
42-600 Tarnowskie Gory, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od 13:30 do 14:30.
Odbioru przesylek przeznaczonych do nadania dokonywaé bedzie osoba upowazniona przez
BT S0 4T AT A
(imie i nazwisko, numer dowodu osobistego)

Osoba upowazniona przez Wykonawce odbierajaca przesylki z siedziby Zamawiajacego kwituje odbior
przekazanych przesylek do przewozu w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiajacego, a po
dostarczeniu ich do placowki Wykonawcy potwierdza ich nadanie:

a) w przypadku przesytek rejestrowanych - w ksigzce nadawczej,

b) w przypadku przesylek nierejestrowanych - w zestawieniu ilosciowym.
Odpowiedzialno§¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwila ich przekazania osobie
upowaznionej przez Wykonawce.
Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesylek oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub pieczeci o tresci wskazanej
przez Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg.
Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania dla przesylek i paczek.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych drukéw ,,potwierdzenie odbioru”.
Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki, niezwlocznie po dorgczeniu korespondencji (nie pozniej, niz w ciaggu 14 dni
roboczych od dnia dorgczenia korespondencji) w dni robocze, od poniedziatku do piagtku w godzinach
od 8:00 do 15:00. W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawca jest zobowigzany do pozostawienia
zawiadomienia o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat
moze odebra¢ przesytke z uwzglednieniem warunkow i termindow odbioru przesytek okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior
przesylki w wyznaczonym terminie wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie. Po uplywie
terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia przesylki, przesytka niezwlocznie zwracana
jest Zamawiajagcemu (nie poézniej, niz w ciggu 14 dni roboczych) wraz z podaniem przyczyny jej
niedorgczenia.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy ma prawo zlozy¢
reklamacje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
72012 r., poz. 1529).
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§4

Wykonawca na czas realizacji zamowienia dysponuje nastepujacymi placowkami zdawczo —

odbiorczymi na terenie powiatu tarnogorskiego:

(adres placowek Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg,

podanej w zatgczniku nr 5 do SIWZ)

Placowki musza by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, przez

co najmniej 5 godzin, w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popotudniowych.

Wykonawca na czas realizacji zamdéwienia musi posiadaé poza terenem powiatu tarnogérskiego

odpowiednig liczbe placowek zdawczo — odbiorczych, w celu umozliwienia odbioru awizowanej

przesytki. Placowki powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu,

w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popotudniowych.

§5

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1. nadawania przesytek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia

do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia;

. umieszczania w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacych adresata

i nadawcg, jednocze$nie okreslajac rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy;

. umieszczenia na stronie adresowej przesylek oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie oplaty

za ustuge w postaci napisu, nadruku lub pieczeci o tresci:

(tres¢ uzgodniona z Wykonawcq, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszq)

. nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej i wagowej, przez co

nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowe] ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesyiki,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesyiki;

. korzystania wylacznie ze swoich opakowan przesylek.

§6

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zmiany zakresu przedmiotu zamoéwienia tzn. zastrzega sobie

mozliwo$¢ wykorzystania innej ilosci sztuk niz wskazana w formularzu ofertowym w kolumnie nr 3
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,Przewidywana ilo§¢ w sztukach” lub mozliwos$¢ catkowitej rezygnacji z zamowienia poszczegdlnych
pozycji. Wykonawca z tego tytulu nie bedzie dochodzit zadnych roszczen.

Za wykonanie przedmiotu umowy wykonawcy przyshuguje maksymalne wynagrodzenie zgodne
ze zIozong oferta, W WYSOKOSCT ...oviiriiriitiit i et eae s brutto
(STOWNIE  ZEOTYCI .o e e e ),
ktore moze ulec zmniejszeniu w zaleznosci od faktycznie zrealizowanej ilo$ci przesyltek.

Ceny ustug Swiadczonych przez Wykonawce wynikaja z formularza ofertowego, ktory stanowi
integralng czgs¢ umowy.

Warunki ptatnosci:

1) wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bgdzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym,;

2) rozliczenie finansowe za wykonanie ustugi bedzie dokonywane co miesigc ,,z dolu” na
podstawie sporzadzonych zestawien ilosciowych i na podstawie ksigzki nadawczej;

3) wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej/ego przez
Wykonawcg w oparciu o zestawienie ushug zrealizowanych w zakonczonym okresie
rozliczeniowym i dostarczonej do Zamawiajacego w terminie do 15 dnia miesigca nastepnego
po miesigcu za ktory Wykonawca sktada faktur¢ VAT /rachunek;

4) wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni liczac od dnia dorgczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

Podstawa obliczenia nalezno$ci za przesylki stanowi¢ bedzie liczba faktycznie nadanych przez
Zamawiajacego przesylek oraz liczba faktycznie zwroconych przesylek na adres Zamawiajacego
wynikajaca z odpowiedni rejestrow, w okresie jednego miesigca kalendarzowego.

Optata za zwrot przesylki nie bedzie pobierana, jezeli Wykonawca zwroci t¢ przesylke bez wskazania
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przyczyny niedorgczenia.

Po zakonczeniu kazdego miesigca rozliczeniowego Wykonawca sporzadzi zestawienie okreslajace ilo§¢
faktycznie nadanych i1 zwréconych przesylek, ktore bedzie podstawa do wystawienia faktury
VAT /rachunku przez Wykonawce i1 bedzie stanowito zatacznik do faktury VAT/rachunku.

§7
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywaé swoje obowigzki wynikajace z umowy zgodnie z jej
postanowieniami oraz z najwyzsza starannoscig zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
i normami.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody poniesione przez Zamawiajacego spowodowane
niewykonaniem lub nienalezytym, w tym nieterminowym wykonaniem zobowigzan wynikajacych
Z niniejszej UMowy.
W zakresie odpowiedzialnosci Wykonawcy stosuje si¢ rozdziat 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r., poz. 1529).
Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym terminie Zamawiajacy

ma prawo zleci¢ ushugg innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢é Wykonawce.
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10.

1.

3.

Strony wylaczone sa z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
spowodowane dzialaniami sity wyzsze;.

Wykonawca jest zobowiagzany zaptaci¢ Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% ceny oferty,
gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogoélnych odszkodowania
przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o uprzednio naliczone
kary umowne okre§lone w punkcie 6.

Zakazuje si¢ Wykonawcy cesji wierzytelno$ci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzania wynikajacego z tej umowy innej jednostce

bez zgody Zamawiajacego.

§8
Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego przed uplywem terminu wskazanego w § 2
z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia w przypadku niewykonania Iub nienalezytego
wykonania umowy polegajacego na:
a) nieprzestrzeganiu termindéw wynikajacych z niniejszej umowy,
b) dziesi¢ciokrotnym niedostarczeniu przesytek w okresie trwania umowy w skutek ich zniszczenia lub
zagubienia przez Wykonawce,

a) niedostarczaniu dowodow doreczenia.

. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe¢ w trybie natychmiastowym w przypadku:

a) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawcg przez okres dtuzszy niz 4 dni,

b) wszczgcia w stosunku do Wykonawcy postepowania upadlosciowego, likwidacyjnego, uktadowego
lub egzekucyjnego,

c) zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci przez Wykonawce,

d) razacego naruszenia postanowien niniejszej umowy,

€) za obopolng pisemng zgodg stron umowy.

Wypowiedzenie umowy musi nastgpi¢ w formie pisemne;.

§9

Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany istotnych postanowien

zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy

na

skutek okolicznosci, ktore powoduja, ze zmiany beda konieczne z punktu widzenia interesow

Wykonawcy lub Zamawiajacego w szczegdlnosci w zakresie:

1) zmiany adreséw placowek zdawczo — odbiorczych, podanych przez Wykonawce w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ, pod warunkiem ze nowa lokalizacja placowek
znajdowa¢ si¢ bedzie w tej samej gminie. Zmiana lokalizacji placowki moze nastapi¢

po uzgodnieniu z Zamawiajacym i po wyrazeniu zgody na pi§mie przez Zamawiajacego;
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2) zmiany jednostkowych cen netto pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w sposob okreslony w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z2012 r., poz. 1529),
3) innym niz wymienione wyzej, ale z zastrzezeniem art. 140 ust. 3 ustawy.
Wykonawca w powyzszych sytuacjach zobowigzanych jest poinformowaé Zamawiajacego na pismie o tym
fakcie ze wskazaniem wysokoS$ci stawki, a takze z podaniem podstawy prawnej lub przepisow regulujacych

powyzszg zmiang. Zmiany beda dokonywane w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznoSci.

§10
Strony umowy zobowigzuja si¢ do zachowania w poufno$ci wszelkich informacji, w szczegdlnosci
informacji o danych osobowych, w ktorych posiadanie weszly lub wejda w zwiazku z realizacja niniejszej
umowy. Strony umowy zobowigzujg si¢ rowniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego
zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez druga strong. Uzyskanie informacji

oraz otrzymane dokumenty mogg by¢ wykorzystane wylaczenie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.

§11

Wszystkie zmiany i uzupekienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
W przypadku sporéw powstalych na tle realizacji postanowien niniejszej umowy strony ustalaja,

iz whasciwym dla ich rozstrzygniecia bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
Umowa powinna by¢ podpisana w siedzibie Zamawiajacego. W przypadku, gdy do podpisania umowy
nie moze dojs¢ w siedzibie Zamawiajgcego, umowe przesyla si¢ do akceptacji i podpisania przez
Wykonawcg. Po potwierdzeniu przez Wykonawce umowy, w szczegolnosci jej warunkow, powinna by¢

odestana do Zamawiajgcego w terminie nie przekraczajagcym 7 dni od daty jej dorgczenia.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows stosuje si¢ odpowiednio przepisy:

- Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 z p6zn. zm.),

- Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),

- Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r,
poz. 267 z pdzn. zm.),

- Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn.
zm.),

- ustalen zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
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- regulaminy obowigzujace u Wykonawcy - w przypadku gdy postanowienia regulaminéw zawiera¢ beda
postanowienia mniej korzystne dla Zamawiajacego od postanowien umowy, nie beda one miaty
zastosowania dla Zamawiajgcego.

(Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszq dostarczy ww. regulaminy

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem)
§15
Umowa jest sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych:

- 1 egzemplarz otrzymal Wykonawca,

- 1 egzemplarz pozostat u Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
za Urzad Pracy
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