OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
DOTYCZY POSTEPOWANIA POD NAZWA:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach w IV kwartale 2020 roku
i w2021 roku”

prowadzonego w trybie art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 ze Zmianami)

Zatwierdzam:

W TREKTOR
uwintowegerzedu P
W Tamnowskigh




R,o’zdzial, 1
CZESC OGOLNA

Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego
Powiatowy Urzad Pracy

ul. Towarowa 1

42 — 600 Tarnowskie Gory

zwany dalej ,Zamawiajgcym”

Podstawa prawna postepowania

Do postepowania stosuje sie art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
1843 ze zmianami), zwanej dalej ustawg — zamowienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
oraz w sprawach nieuregulowanych w niniejszym ogtoszeniu Regulamin udzielania zaméwien przez
powiatowe jednostki organizacyjne (uchwata nr 185/746/2016 Zarzgdu Powiatu Tarnogodrskiego z dnia
22 grudnia 2016 r.)

Etapy postepowania

Postepowanie sktada sie z nastepujgcych etapow:

1) upublicznienie ogtoszenia o zamodwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)
Zamawiajgcego,

2) pytania Wykonawcow do tresci ogtoszenia,

3) skiadanie ofert,

4) informacja z otwarcia ofert zamieszczona na stronie BIP Zamawiajgcego,

5) badanie i ocena ztozonych ofert,

6) wybdr oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania,

7) zawarcie umowy,

8) informacja na stronie BIP Zamawiajgcego o udzieleniu zamdwienia albo informacja o nieudzieleniu
zamowienia.

Prawa Zamawiajgcego

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do Zzadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od
Wykonawcéw dotyczacych wszystkich elementéw ziozonej oferty, w tym réwniez ztozonych
dokumentéw, z uwzglednieniem zapisu ust 3 pkt 1 rozdziatu 2 niniejszego ogtoszenia.

2) W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztéw udziatu w postepowaniu.

Koszty udziatlu w postepowaniu
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

Jezyk postepowania oraz czytelnos¢ dokumentéow
1) Jezykiem obowigzujgcym w toku postepowania jest jezyk polski.
a) Oferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcow muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski.
b) Jesdli Wykonawca skiada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczyé je
w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
c) W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng iwersjg polskojezyczng uznaje sie,
iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.
2) Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu musi by¢ czytelny i zapisany technikg
niescieralng. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
jego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.

Przedmiot postepowania oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy Tarnowskich Gérach w IV kwartale 2020 roku i w roku 2021.
Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
z korespondencjg, paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz
ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do siedziby
Wykonawcy w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1041).

2) Nazwaly i kod/y Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
64110000-0 ustugi pocztowe,
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listéw,
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek.

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach w IV kwartale 2020 roku i w roku 2021

Strona 2z 24



10.
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3) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia,
4) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych oraz ofert wariantowych.

Termin realizacji przedmiotu postepowania

Termin rozpoczecia obowigzywania umowy: 01.10.2020 r.

Umowa obowigzywa¢ bedzie do 31.12.2021 r. lub do wyczerpania $Srodkdw przeznaczonych na
realizacje zadania.

Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci niniejszego ogloszenia oraz sposéb
porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1) Wykonawca moze zwracac¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia kierujgc swoje
zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej, niz do konca dnia
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zamawiajgcy pomimo uptywu
terminu, o ktérym mowa powyzej moze udzieli¢ wyjasnien. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
2) Tres$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami, bez wskazania zrodta zapytania, zostanie zamieszczona na
stronie internetowej BIP, na ktdrej upubliczniono niniejsze ogtoszenie.
3) Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy iWykonawcy
przekazujg w formie pisemnej lub pocztg elektroniczng.
4) Pytania nalezy kierowac:
a) w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego,
b) pocztg elektroniczng na adres e-mail: pup@pup-tg.pl
c) osoby do kontaktéw z Wykonawcami:
— Pani Matgorzata Knie¢
— Pani Alicja Turyta.

Zmiana tresci ogloszenia

1) Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem skiadania ofert zmieni¢ tre$¢ niniejszego
ogloszenia. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej BIP, na ktore;
upubliczniono niniejsze ogtoszenie.

2) W zwigzku ze zmiang tresci ogtoszenia Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania i otwarcia
ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ofercie.

3) Zmiany tresci ogtoszenia oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 9
pkt. 1 sg wigzgce dla Wykonawcow.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczyc¢
na realizacje przedmiotu postepowania,

2) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

3) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Rozdziat 2
OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM
ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DOKUMENTY

Ogoélne warunki udziatu w postepowaniu stawiane Wykonawcom

1) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci polegajgcej na $wiadczeniu
ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.
U. 22020 r., poz. 1041);

2) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 24, ust. 1 ustawy.

Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu
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1) Na potwierdzenie spetniania warunkéw szczegdtowych, okreslonych w ust. 1 pkt 1 niniejszego
rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg ztozy¢ aktualny dokument potwierdzajgcy
dokonanie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

2) Na potwierdzenie spetniania warunkéw szczegdtowych, okreslonych w ust. 1 pkt 2 niniejszego
rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg ztozy¢é oswiadczenie wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

Badanie i ocena zlozonych oswiadczen i dokumentow

1) Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane
dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe pethomocnictwa, do ich zlozenia
W wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu, postepowanie bedzie
podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata cene, ktdra przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania.

2) Dokumenty muszg by¢ ziozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.

3) Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w ust. 1 niniejszego rozdziatu
zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia i dokumentu wskazanych w ust. 2 niniejszego
rozdziatu, wedtug formuty ,spetnia — nie spetnia”.

Rozdziat 3
OFERTY

Opis sposobu przygotowania oferty

1) Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte,
wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

2) Oferta musi zawieraé wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatgcznikiem nr1
do ogtoszenia.

3) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcéw do
przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na przediuzenie
terminu zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.

4) Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem niniejszego postepowania.

5) Wraz z wypetnionym i podpisanym Formularzem oferty, w tym samym opakowaniu nalezy ztozy¢:

a) petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy),
b) dokumenty wymienione w ust. 2 rozdziatu 2 ogtoszenia.

6) Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy bedacych zatgcznikami do niniejszego ogtoszenia, winny by¢ sporzgdzone
zgodnie z tymi wzorami, zaréwno co do tresci jak i opisu kolumn i wierszy.

7) Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
co oznacza, ze musi by¢ podpisana wtasnorgcznym podpisem (Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej elektronicznym podpisem kwalifikowanym) przez
Wykonawce. Zamawiajagcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonym/ymi  petnomocnictwem
/petnomocnictwami.

8) Jezeli z dokumentu/éw okreslajgcego/ych status prawny Wykonawcy/6w lub petnomocnictwa/
petnomocnictw wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/éw upowaznionych jest tgcznie kilka
os6b, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9) Jezeli upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 8 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost
z wkasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo w formie oryginatu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub potwierdzong
notarialnie kopie petnomocnictwa.

10) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. musi by¢ parafowane przez Wykonawce Iub
wyznaczonego Petnomocnika.

11) Zaleca sie, aby strony oferty byly ze sobg trwale potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
zaleca sie umieszczenie informaciji o ilosci stron.

12) Wykonawca odpowiada za kompletno$c¢ oferty i jej zgodnosé z wymaganiami niniejszego ogtoszenia.

13) Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
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W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1010 z pdzn. zm.), Zamawiajgcy uzna zastrzezenie tajemnicy
za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce. Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa powinny by¢ zgrupowane i stanowi¢ oddzielng czes¢ oferty, opisang w nastepujacy
sposoéb: tajemnica przedsiebiorstwa — tylko do wgladu przez Zamawiajgcego”.

14) Oferte nalezy ztozy¢ w dwéch nieprzejrzystych kopertach wilozonych jedna w drugg opisanych
w nastepujgcy sposob:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach
w IV kwartale 2020 roku i w roku 2021””
Zaadresowanej na :
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Towarowa 1
42-600 Tarnowskie Gory
z adnotacjg
nie otwieraé¢ przed 30.09.2020 roku godz. 12:00
15) Koperta powinna by¢ réwniez opatrzona w dokfadne dane Wykonawcy (tzn. nazwa i doktadny
adres).
16) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w rozdziale 1, ust. 3, pkt 4 ogloszenia, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24,
ust. 1, pkt 23 ustawy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do ogtoszenia. Wraz ze
ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zmiana oraz wycofanie oferty
1) Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
a) Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert — w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
b) Os$wiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢é opakowane tak, jak oferta (zgodnie
z ust. 1 pkt 14 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem: ,ZMIANA”,
2) Przed uptywem terminu sktadania oferty Wykonawca moze wycofa¢ oferte.
O wycofaniu oferty Wykonawca powinien powiadomi¢ Zamawiajgcego przed uptywem terminu
sktadania oferty — w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Opis sposobu obliczania ceny w ofercie

1) Wykonawca poda cene ofertowg na formularzu oferty, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
ogtoszenia. Podane ceny muszg zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
wynikajgce z opisu przedmiotu zaméwienia.

2) Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku)
i stownie.

Miejsce oraz termin skiadania ofert

1) Oferty nalezy ztozy¢ w budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach, ul. Towarowa 1
(Sekretariat pok. nr 321 Il pietro).

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30.09.2020 r. o godz. 10:00

3) Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie zostang
zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert

1) Otwarcie ofert nastgpi w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tarnowskich Gérach ul. Towarowa 1
w dniu 30.09.2020 r o godz. 12:00.

2) Otwarcie ofert jest jawne.

3) Odczytaniu podlega nazwa Wykonawcy oraz cena oferty podana w Formularzu oferty.

4) Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poinformuje o wysokosci $rodkéw  finansowych
przeznaczonych na realizacje przedmiotu postepowania.

Poprawa ztozonych ofert

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona:
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1)
2)

3)

oczywiste omyiki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie
mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),

oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

7. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty

1)

2)

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktéry nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w ust. 1 rozdzialu 2 niniejszego ogtoszenia, przy czym oferte Wykonawcy wykluczonego
z postepowania uwaza sie za odrzucona.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

a) jej tres¢ bedzie niezgodna z trescig niniejszego ogtoszenia, z zastrzezeniem ust. 6 rozdziatu 3,
b) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

8. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1)
2)

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
cena ofertowa — 100 pkt.
Kazdy z Wykonawcow otrzyma odpowiednig liczbe punktéw, wyliczong w nastepujacy sposoéb:

gdzie poszczegodlne litery oznaczaja:

| P —liczba punktow,

Cn —cena ofertowa najnizsza sposréd wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb — cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ,cena ofertowa” wyrazone w punktach — 100 pkt

Uwaga: przy obliczaniu punktéw, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwéch miejsc po przecinku
wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po
przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku
nie ulega zmianie.

9. Podpisanie umowy

1)

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
tzn. otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktéw zgodnie z kryterium okreslonym w ust. 8 niniejszego
rozdziatu.

2) Jezeli Wykonawca odmoéwi zawarcia umowy na warunkach okreslonych w ofercie w terminie

3)

wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru nastepnej z ofert, ktéra
w kolejnosci uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéw zgodnie z kryterium okre$lonym w ust. 8 niniejszego
rozdziatu i nie podlegata odrzuceniu (a Wykonawca nie podlega wykluczeniu).

Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego
okresla zatgcznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia.

4) W celu wykazania spetnienia wymogu zawartego w punkcie 7 szczegdtowego opisu przedmiotu

zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu — przed podpisaniem
umowy - wykaz placowek awizacyjnych na terenie Powiatu Tarnogorskiego ktérymi powinien
dysponowac zgodnie z ust. 10 i 11 szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 3 do
ogtoszenia). Przedmiotowy wykaz stanowi¢ bedzie integralng cze$¢ umowy.

10. Wykaz zalgcznikéw do ogtoszenia:
Zatgcznik nr 1: Formularz oferty,
Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie — podstawy wykluczenia,
Zatgcznik nr 3: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
Zatgcznik nr 4: Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia

publicznego,

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej,
Zatgcznik nr 6: Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych RODO.
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Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy zalgcznik nr 1
ul. Towarowa 1
42-600 Tarnowskie Gory

FORMULARZ OFERTOWY

Oferta ztozona do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
»Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Tarnowskich Gérach w IV kwartale 2020 roku i w roku 2021”

1. Wykonawca:

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

NI telefonU:/faxu:/e-Mail: .........oovi i ee e e e e s e e eeees
2. W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdéwieniu oferujemy wykonanie catego przedmiotu zamdwienia za
cene brutto W ZlotyCh ...

(SIOWNIE ZIOtYCh. . ..o )

zgodnie z ponizszym formularzem:

1. Cennik:

Przewidvwana Cena jednostkowa Warto$é brutto
Lp. Rodzaj przesytki 086 w Sz¥ukach1) brutto w Zlotych
w ztotych (3*4)
1 2 3 : -

Przesylki krajowe listowe

Przesytka listowa nierejestrowana

1 Ekonomiczna w obrocie krajowym
format S 4700
format M 30
format L 2
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Przesytka listowa nierejestrowana
Priorytetowa w obrocie krajowym

format S

format M

o|o

format L

Przesytka listowa rejestrowana
Ekonomiczna w obrocie krajowym

format S

12690

format M

1800

format L

Przesytka listowa rejestrowana
Priorytetowa w obrocie krajowym

format S

10

format M

11

format L

Przesytka listowa rejestrowana
Ekonomiczna w obrocie krajowym
- ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

format S

11850

format M

1770

format L

Przesytka listowa rejestrowana
Priorytetowa w obrocie krajowym
- ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

format S

10

format M

10

format L

1

Przesytki w obrocie zagranicznym

Przesytka listowa rejestrowana w obrocie
zagranicznym Priorytetowa Strefa A

do50g

ponad 50 g—100 g

ponad 100 g — 350 g

ponad 350 g — 500 g

ponad 500 g — 1000 g

ponad 1000 g — 2000 g

[ellelle)lelle] P

Przesytka listowa rejestrowana w obrocie
zagranicznym Priorytetowa Strefa A
- za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

do50g

ponad 50 g—100 g

ponad 100 g — 350 g

ponad 350 g — 500 g

ponad 500 g — 1000 g

ponad 1000 g — 2000 g

[elle]lle)lelle] P

Paczki

pocztowe

Paczka pocztowa Ekonomiczna
Gabaryt A w obrocie krajowym

do 1kg

ponad 1kg - 2kg

ponad 2kg - 5kg

ponad 5kg - 10kg

o|o|o

10

Paczka pocztowa Priorytetowa
Gabaryt A w obrocie krajowym

do 1kg

ponad 1kg - 2kg

ponad 2kg - 5kg

ponad 5kg - 10kg

oo |0|O
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Zwrot korespondencji

11

Zwroty korespondencji
(przesytka listowa rejestrowana Ekonomiczna w
obrocie krajowym - format S) 840

12

Inne koszty:

odbidr poczty z siedziby Zamawiajacego (optata za
1 miesigc) 12

inne koszty jezeli dotyczy (nalezy wskaza¢ nazwe
kosztu)...

SUMA

Y liczby wpisane w kolumnie numer 3 stanowig szacunkowg ilo$¢ przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego
w okresie 12 miesiecy

W poszczegoélnych wierszach Wykonawca zobowigzany jest podaé cene jednostkowg brutto w PLN
i obliczy¢ warto$¢ brutto za szacunkowg ilos¢ zgodnie ze sposobem okreslonym w tabeli. Nastepnie
nalezy zsumowacé wartos¢ z kolumny 5, a wynik wpisa¢ w pozycji SUMA.

1.

Oswiadczamy, ze cena podana w formularzu ofertowym obejmuje wszystkie koszty realizacji
przedmiotu zamdwienia (w tym dostawe do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanego przez
adresata przesytki zwrotnego potwierdzenie odbioru oraz zwrotu niedoreczonych przesytek).

Oswiadczamy, ze akceptujemy tresc istotnych postanowien umowy stanowigcag zatgcznik nr 4
do ogtoszenia i w przypadku przyznania nam zamoéwienia zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego oraz na warunkach okreslonych
w tresci istotnych postanowien umowy, stanowigcej zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.
Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

Upetnomocniony przedstawiciel

Wykonawcy

(pieczatka firmowa Wykonawcy)

(podpis, piecze¢ imienna)
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zatacznik nr 2

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Towarowa 1

42-600 Tarnowskie Gory
Wykonawca:

Oswiadczenie Wykonawcy

skltadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach
w IV kwartale 2020 roku i w roku 2021”

prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Tarnowskich Gérach, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24, ust 1, pkt 12-22 ustawy
Pzp.

(miejscowos¢, data)

(podpis, piecze¢ Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentacji)



Oswiadczam, Zze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia 2z postepowania

na podstawie art. ............. ustawy Pzp

(podac majaca zastosowanie podstawe wykluczenia spo$réd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp).

Jednoczesdnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznodcig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp

podjagtem nastepujgce srodki naprawcze:

(miejscowosc, data)

(podpis, piecze¢ Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentacji)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego

w btad przy przedstawianiu informaciji.

(miejscowos¢, data)

(podpis, piecze¢ Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentacii)
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zalacznik nr 3

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach w IV kwartale
2020 roku i w roku 2021. Przedmiot zaméwienia powinien by¢ realizowany na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegoélnosci w ustawie z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

Przedmiot zamowienia nie obejmuje przesylek wymagajgcych urzedowego potwierdzenia ich
nadania w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
22020 r., poz. 1041).

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
z korespondencjag, paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych, potwierdzeh odbioru
oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do
siedziby Wykonawcy w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2020 r., poz. 1041).

Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki listowe
o wadze do 2 000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

c) polecone — przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajagcy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie
krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i
doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci Iub
uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka
rejestrowana najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona

za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

Format S - to przesylka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20

mm, dtugosci 230 mm, szerokosci 160 mm. Masa do 500 g.
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Format M - to przesylka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekraczaé wysokosci 20

mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm. Masa do 1000 g.

Format L — to przesylka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢
wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600
mm. Masado 2000 g.

Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
do 10.000 g.

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami

najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe

przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze

niz 90 x 140 mm, Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci

500 mm, wysokosci 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach: Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosc

600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm, Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego

obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym

najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granicg na wskazany adres.

Wykonawca na czas realizacji zamowienia musi posiada¢ odpowiednig liczbe placowek zdawczo —
odbiorczych, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placowki powinny by¢ czynne we
wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach z uwzglednieniem
godzin popotudniowych.

Wykonawca zobowigzany jest doreczaC przesyiki listowe miejscowe, tzn. na terenie powiatu
tarnogérskiego, przyjete do przemieszczania i doreczania w terminie do 4 dni roboczych po
nadaniu w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesyiki nie bedgcej
przesytkg najszybszej kategorii w terminie do 6 dni roboczych po nadaniu.

Przesyiki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajgcy jako organ
administracji  publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego postepowania
administracyjnego, Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i
sposobem okreslonym w Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.

administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z p6zn. zm.) oraz w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r., poz.1325).

Wykonawca, w celu utatwienia adresatom odbioru awizowanych przesytek, powinien w czasie
obowigzywania umowy, dysponowaé¢ na terenie Powiatu Tarnogorskiego co najmniej 15
placowkami awizacyjnymi, w tym minimum 1 placéwkg na terenie kazdej gminy. Placowki winny
by¢ czynne przynajmniej od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
z uwzglednieniem godzin popotudniowych.

Placowki awizacyjne, w ktérych adresaci bedg odbiera¢ awizowane przesytki powinny by¢
oznakowane w sposéb widoczny, na zewnatrz i wewnatrz, nazwg lub logo Wykonawcy,

jednoznacznie wskazujgcymi. Ze jest to jednostka Wykonawcy $wiadczgca ustugi pocztowe.

Przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajgcego.
Przesytki przeznaczone do nadania oraz stosowna dokumentacja potwierdzajgca ich ilosé

i rodzaj bedg odbierane z siedziby Zamawiajgcego tj. Powiatowego Urzedu Pracy,
ul. Towarowa 1, 42-600 Tarnowskie Goéry, w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 13:30 do 14:30.
Osoba upowazniona przez Wykonawce odbierajgca przesyiki z siedziby Zamawiajgcego kwituje
odbiér przekazanych przesytek do przewozu w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiajgcego,
a po dostarczeniu ich do placéwki Wykonawcy potwierdza ich nadanie:

i. w przypadku przesytek rejestrowanych - w ksigzce nadawczej,

ii. w przypadku przesytek nierejestrowanych - w zestawieniu ilosciowym.
Potwierdzone ksigzki nadawcze oraz potwierdzone zestawienie ilosciowe Wykonawca

zobowigzany jest zwrdci¢ Zamawiajgcemu najpdzniej nastepnego dnia.

Odbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokonywaé bedzie osoba upowazniona przez
Wykonawce.
Odpowiedzialno$¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania osobie

upowaznionej przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dostarczenia dodatkowych przesytek do placéwki nadawczej
w Tarnowskich Gérach w dzielnicy Srédmiescie — Centrum, wskazanej przez Wykonawce w
wykazie placéwek, celem nadania w dniu ich doreczenia.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesylek oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub pieczeci o tresci
wskazanej przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych drukéw ,,potwierdzenie odbioru”.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyiki, niezwlocznie po doreczeniu korespondencji (nie pdzniej, niz
w ciggu 14 dni roboczych od dnia doreczenia korespondencji) w dni robocze, od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.

W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawca jest zobowigzany do pozostawienia
zawiadomienia o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie

adresat moze odebra¢ przesytke z uwzglednieniem warunkéw i terminéw odbioru przesytek
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23.

24,

okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie
zgtosi sie po odbiér przesylkki w wyznaczonym terminie wykonawca sporzadza powtdrne
zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki,
przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu (nie pozniej, niz w ciggu 14 dni roboczych)
wraz z podaniem przyczyny jej niedoreczenia.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajgcy ma prawo ztozy¢
reklamacje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z 2020 r., poz. 1041).

Ceny ustug swiadczonych przez Wykonawce wynikajg z formularza ofertowego stanowigcego
zatgcznik nr 1 do SIWZ.

25. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu przedmiotu zamdwienia tzn. zastrzega

sobie mozliwos¢é wykorzystania mniejszej lub wiekszej ilosci sztuk niz wskazana w kolumnie nr 3
.Przewidywana ilos¢ w sztukach” w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik numer 1 do
niniejszej specyfikacji lub mozliwos¢ catkowitej rezygnacji z zamdwienia poszczegdlnych pozycji.

Wykonawca z tego tytutu nie bedzie dochodzit Zadnych roszczen.
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zalacznik nr 4

WZOR ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY

UMOWANR ..o

zawarta wdniu ......coeeeevveeveennnnnn. w Tarnowskich Goérach

pomiedzy

dziatajgcg w imieniu Starosty Powiatu Tarnogorskiego Panig Ewa Brachaczek — Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy, reprezentujaca

Powiatowy Urzad Pracy w Tarnowskich Gérach, ul. Towarowa 1, 42-600 Tarnowskie Géry zwang dalej
»Zamawiajgcym”,

/nazwa i adres Wykonawcy/

§1

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach w IV kwartale 2020 roku i w roku 2021.
Przedmiot zamowienia powinien byé realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

2. Zakres wustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
z korespondencjg i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych oraz potwierdzen odbioru
do siedziby Zamawiajgcego, tj. 42-600 Tarnowskie Géry, ul. Towarowa 1 w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

§2

Przedmiot umowy bedzie realizowany: od dnia 01.10.2020 r. do dnia 31.12.2021 r. lub do
wyczerpania kwoty ............c.coceevnen

§3

1. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca
w Kraju i za granicg na wskazany adres.
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10.
11.
12.

13.

Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesytki listowe miejscowe, tzn. na terenie powiatu
tarnogérskiego, przyjete do przemieszczania i doreczania w terminie do 4 dni roboczych po nadaniu
w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesytki nie bedgcej przesytkg
najszybszej kategorii w terminie do 6 dni roboczych po nadaniu.
Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajgcy jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego postepowania administracyjnego,
Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
256 z pézn. zm.).
Przesyiki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego.
Przesyiki przeznaczone do nadania oraz stosowna dokumentacja potwierdzajgca ich ilos¢ i rodzaj
bedg odbierane z siedziby Zamawiajgcego, tj. Powiatowego Urzedu Pracy, ul. Towarowa 1, 42-600
Tarnowskie Gory, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:30 do 14:30.
Odbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokonywaé bedzie osoba upowazniona przez
Wykonawce.
Osoba upowazniona przez Wykonawce odbierajgca przesyiki z siedziby Zamawiajgcego kwituje odbior
przekazanych przesytek do przewozu w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiajgcego,
a po dostarczeniu ich do placéwki Wykonawcy potwierdza ich nadanie:

a) w przypadku przesytek rejestrowanych - w ksigzce nadawczej,

b) w przypadku przesytek nierejestrowanych - w zestawieniu ilosciowym.
Odpowiedzialno$¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania osobie
upowaznionej przez Wykonawce.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesylek oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub pieczeci o tresci
wskazanej przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.
Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych drukéw ,potwierdzenie odbioru”.
Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesyiki, niezwtocznie po doreczeniu korespondencji (nie podzniej, niz w ciggu 14 dni
roboczych od dnia doreczenia korespondenciji) w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 8:00 do 15:00. W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawca jest zobowigzany do
pozostawienia zawiadomienia o prébie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim
terminie adresat moze odebrac przesytke z uwzglednieniem warunkéw i terminéw odbioru przesytek
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie
zgtosi sie po odbidér przesytki w wyznaczonym terminie wykonawca sporzadza powtdrne
zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki,
przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu (nie pdzniej, niz w ciggu 14 dni roboczych) wraz
z podaniem przyczyny jej niedoreczenia.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajgcy ma prawo ziozy¢
reklamacje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. 22020 r., poz. 1041).

§4

Wykonawca na czas realizacji zamowienia musi posiada¢ odpowiednig liczbe placéwek zdawczo —
odbiorczych, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placéwki powinny by¢ czynne we
wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin
popotudniowych.
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§5

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1. nadawania przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia;
2. umieszczania w sposob trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujgcych adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajagc rodzaj przesyiki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy;
3. umieszczenia na stronie adresowej przesylek oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty
za ustuge w postaci napisu, nadruku lub pieczeci o tresci:

Tres$¢ uzgodniona z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg
4. nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyilki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesyiki,

b) dla przesytek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzgdzone w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytki;

5. korzystania wytgcznie ze swoich opakowan przesytek.

§6

1. Ceny ustug $wiadczonych przez Wykonawce wynikajg z formularza ofertowego, ktéry stanowi
integralng cze$¢ umowy

2. Cena odbioru poczty z siedziby Zamawiajgcego WYNOSI ....vuvereiiinininrrrarneneenss za miesigc.

3. Warunki pfatnosci:

1) ptatno$¢ z tytutu wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym;

2) rozliczenie finansowe za wykonanie ustugi bedzie dokonywane co miesigc ,z dotu” na podstawie
sporzgdzonych zestawien ilosciowych i na podstawie ksigzki nadawczej;

3) ptatno$¢ zostanie dokonana na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej/ego przez
Wykonawce w oparciu o zestawienie ustug zrealizowanych w zakonczonym okresie
rozliczeniowym i dostarczonej do Zamawiajgcego w terminie do 15 dnia miesigca nastepnego
po miesigcu za ktéry Wykonawca sktada fakture VAT/rachunek;

4) ptatnos¢ bedzie uiszczana z dotu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni
kalendarzowych, liczac od dnia wystawienia faktury VAT/rachunku, pod warunkiem, Zze doreczenie
przesyiki z fakturg VAT/rachunkiem do siedziby Zamawiajgcego nastgpi w ciggu 4 dni roboczych
od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury VAT/rachunku wynosi 14
dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia Zamawiajgcemu przesyiki z fakturg VAT/
rachunkiem.

4. Podstawg obliczenia naleznosci za przesytki stanowi¢ bedzie liczba faktycznie nadanych przez
Zamawiajgcego przesytek oraz liczba faktycznie zwrdconych przesytek na adres Zamawiajgcego
wynikajgca z odpowiednich rejestréw, w okresie jednego miesigca kalendarzowego.

5. Po zakonczeniu kazdego miesigca rozliczeniowego Wykonawca sporzgdzi zestawienie okreslajgce
ilo§¢ faktycznie nadanych i zwréconych przesytek, ktére bedzie podstawg do wystawienia faktury
VAT/rachunku przez Wykonawce i bedzie stanowito zatgcznik do faktury VAT/rachunku.
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§7

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé swoje obowigzki wynikajgce z umowy zgodnie z jej
postanowieniami oraz z najwyzszg starannoscig zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
i normami.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody poniesione przez Zamawiajgcego spowodowane
niewykonaniem lub nienalezytym, w tym nieterminowym wykonaniem zobowigzan wynikajgcych
Z niniejszej umowy.

3. W zakresie odpowiedzialnosci Wykonawcy stosuje sie rozdziat 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

4. Strony wytgczone sg z odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
spowodowane dziataniami sity wyzsze;.

5. Zakazuje sie Wykonawcy cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzania wynikajgcego z tej umowy innej jednostce
bez zgody Zamawiajgcego.

§8

1. Umowa moze byé rozwigzana przez Zamawiajgcego przed uptywem terminu z zachowaniem
30-dniowego okresu wypowiedzenia w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
polegajgcego na:

a) nieprzestrzeganiu terminéw wynikajgcych z niniejszej umowy,

b) dziesieciokrotnym niedostarczeniu przesytek w okresie trwania umowy w skutek ich zniszczenia
lub zagubienia przez Wykonawce, po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego z Wykonawca,

¢) niedostarczaniu dowoddw doreczenia, po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego
z Wykonawca.

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:

a) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dtuzszy niz 4 dni,

b) wszczecia w stosunku do Wykonawcy postepowania upadtosciowego, likwidacyjnego, uktadowego
lub egzekucyjnego,

c) zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce,

d) razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy,

e) za obopdlng pisemng zgodg stron umowy.

3. Kazda ze stron umowy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 3-miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec nastepnego miesigca kalendarzowego.

4. Wypowiedzenie umowy musi nastgpi¢ w formie pisemne;.

§9
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany istotnych postanowien zawartej umowy w szczegdlnosci
w zakresie zmiany jednostkowych cen netto pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w sposdb okreslony w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041). Wykonawca w powyzszej sytuacji zobowigzany jest poinformowac
Zamawiajgcego na pismie o tym fakcie ze wskazaniem wysokosci stawki, a takze z podaniem podstawy
prawnej lub przepiséw regulujgcych powyzszg zmiane.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardéw i ustug wedtug
obowigzujgcej stawki.
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§ 10

Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegdélnosci
informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub wejdg w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy. Strony umowy zobowigzujg sie réwniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego
zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez drugg strone. Uzyskanie informacji oraz
otrzymane dokumenty mogg by¢ wykorzystane wytgczenie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.

§11
Wszystkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
W przypadku sporéw powstatych na tle realizacji postanowien niniejszej umowy strony ustalaja,
iz wkasciwym dla ich rozstrzygniecia bedzie sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
Umowa powinna by¢ podpisana w siedzibie Zamawiajgcego. W przypadku, gdy do podpisania umowy
nie moze dojs¢ w siedzibie Zamawiajgcego, umowe przesyta sie do akceptacji i podpisania przez
Wykonawce. Po potwierdzeniu przez Wykonawce umowy, w szczegdlnosci jej warunkow, powinna byc¢
odestana do Zamawiajgcego w terminie nie przekraczajgcym 7 dni od daty jej doreczenia.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie odpowiednio przepisy:
- Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z pézn. zm.),
- Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),
- Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
256 z pézn. zm.),
- Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (DZ.U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm),

§15
Umowa jest sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych:
- 1 egzemplarz otrzymat Wykonawca,
- 1 egzemplarz pozostat u Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

za Urzad Pracy
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zalacznik nr 5

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Towarowa 1

42-600 Tarnowskie Gory
Wykonawca:

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach w
IV kwartale 2020 roku i w roku 2021”.”

oswiadczamy, ze:

- z zadnym z Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu nie naleze/nie nalezymy
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurenc;ji
i konsumentow (tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku, poz. 798 z pézn. zm. ).

] o 1
naleze/nalezymy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku
o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku, poz. 798 z pdzn. zm.)
i przedktadam/przedktadamy nizej wymienione dowody, Zze powigzania miedzy nami nie prowadzag

do zaktécenia konkurencji w niniejszym postepowaniu:

(miejscowos¢, data)

(podpis, piecze¢ Wykonawey
lub osoby uprawnionej do jego reprezentacji)
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zalacznik nr 6

INFORMACIJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tarnowskich
Gérach z siedzibg w Tarnowskich Gérach przy ul. Towarowej 1 jest Powiatowy Urzad Pracy
e-mail: pup@pup-tg.pl nr telefonu: (32) 285 — 50 -38;

— w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tarnowskich Gdérach zostat powotany inspektor ochrony danych
e-mail: iodo@pup-tg.pl

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowskich Gérach w IV kwartale 2020
roku i w roku 2021 prowadzonym w trybie: art. 1380 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

—  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3-3b ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z pdzn. zm.),;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede
wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie dziatania archiwéw zaktadowych,
chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej;

—  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo zamdwien publicznych;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

—  posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych?;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych?;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych?;

" Wyjasnienie: w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadac od

osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, podania nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamowienia

Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow

Woyjasdnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego. Wystgpienie z Zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych
osobowych nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
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e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

—  nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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